1.Wstep

Jak przygotowaé tekst

1. Wstep

Do napisania i sformatowania tekstu uzywamy edytora Libre Office Writer. Prosimy o staranne przygotowanie tekstu w
objetosci maksymalnej 2 stron. Za pomocg panelu ,Style i formatowanie” dokonujemy ustawien strony lewej i prawej. Strony
powinny mie¢ marginesy ustawione na 1 cm. Strona prawa powinna mie¢ margines wiekszy po lewej stronie, natomiast strona
lewa po prawej. Wigczamy gtéwke oraz stopke. Odstepy majg wynosi¢ 0 cm. Po wstepie nalezy podzieli¢ tekst za pomoca
sekcji na 2 kolumny z odstepem 0,5cm. Kolumny oraz strony powinny by¢ dzielone za pomoca podziatu recznego.

2. Formatowanie tekstu

Za pomocg panelu ,Style i formatowanie” i karty ,Style
akapitow” dokonujemy ustawien tekstu. Tytut (,Jak
przygotowaé tekst’) piszemy pogrubiong czcionkg Arial o
rozmiarze 15pkt.. Powinien on by¢é wysrodkowany. Nagtéwki
piszemy pogrubiong czcionkg Arial o rozmiarze 12pkt.
Nagtéwki powinny by¢ ponumerowane, a odstep od lewej
strony powinien wynosi¢ 0,5cm. Odstep po numeracji to
pojedyncza spacja.

Tres¢ tekstu piszemy czcionkg Arial o rozmiarze 9pkt.
Wciecie pierwszego wiersza 1cm, a odstep ponizej akapitu
0,25cm. Tekst powinien by¢ ,wyjustowany” Nie uzywamy
spacji i dzielenia wyrazéw do formatowania tekstu. Podpisy
pod rysunkami, opisy tabel, tabele, przypisy, spis literatury
piszemy czcionkg 8.

3. Wzory

Do wpisywania wzoréw uzywamy standardowego
edytora formut. Niech zmienne bedg zapisane czcionkg Arial z
kursywg, natomiast funkcje pogrubiong Arial. Odstep
pomiedzy znakami réwny 5%. Formuly powinny by¢
~wysrodkowane” w kolumnie lub na stronie. Miedzy tekstem a
wzorem powinien by¢ odstep 0,5cm (od gory i od dotu).

Numeracja wzoréw w Libre Office odbywa sie z
wykorzystaniem tabel. W tekscie takze mozna umieszczaé do
nich odwotania (1)
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4. Rysunki

Rysunki i ich podpisy powinny by¢ ,wysrodkowane”.
Rysunki powinny by¢é ponumerowane. Rysunek 1 przedstawia
mostek prostowniczy. Rysunki mogg posiadac ramke.
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Rysunek 1: Mostek Graetza

5. Tabele

Tabele, podobnie jak rysunki i formuty powinny mie¢
szeroko$¢ kolumny. Na goérze tabeli powinien byc¢
umieszczony jej tytut czcionkg 9. Ponizej przedstawiono
przyktad tabeli o nazwie Dane. Znajdujg sie w niej pola o
nazwie , Tytu” (modyfikowane w Plik—Wtasciwosci, zaktadka
,opis”) oraz ,Godzina”.

Tabela 1: Dane

Nazwa pola Wartosé
Tytut Grupa nr 1
Godzina 23:16:20

6. Stopka i gtéwka

W gtéwce strony dodajemy pole nazwy rozdziatu,
natomiast w stopce nr strony. Pozycje pdl sg uzaleznione od
parzystosci stron. Mozna réwniez ustawi¢ widoczne
krawedzie tych sekcji.

7. Literatura, indeksy i spisy

Odniesienia do literatury w kolejnosci cytowania
podaje sie w nawiasach kwadratowych [1][2]. Spis literatury
znajduje sie zwykle na koncu artykutu, podobnie jak
automatycznie generowany spis tresci czy spis rysunkow.
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7.Literatura, indeksy i spisy
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